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CONG TY CPMOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA DICH VU PO THIVIET TRI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG TIN TUYEN DUNG
(Cong ty CP Moi trwong va dich vu do thi viét tri)

1. So lwgc thdng tin vé Cong ty va nhu cau tuyén dung:

Cong ty CP Mbi trudng va Dich vu d6 thi Viét Tri thanh 1ap theo Gidy
Chting nhan ding ky kinh doanh s6 2600116056 do Phong dang ky kinh doanh -
S¢ Ké hoach va Pau tu tinh Phi Tho cap l1an dau ngay 23 thang 5 ndm 2006 va
dang ky thay doi lan thir 7, ngdy 07 thang 7 nam 2021; Cong ty hoat dong kinh
doanh chinh trong cac linh vuc: Quét va thu gom réc thai; Duy tri va cham soc
cdy xanh, dién chiéu sang cong cong; Xay dung dan dung va cdng nghiép, giao
thong, thay loi, xay dung duong day va tram bién 4p dén 35kv; Khai thac da,
cat, soi, dat sét; Khai thac dat doi; Van tai hang hoa bang duong bo; Trang tri
noi ngoai that céng trinh; ...

Pé dat duoc quy md hoat dong nhu hién nay va duy tri da phat trién bén
viing, Cong ty CP Moi truong va Dich vu d6 thi Viét Tri dac bi¢t quan tam phat
trién nguon nhan luc chat luong cao véi quy mo trén 500 can bo cong nhan vién,
dong thoi xay dyung va duy tri méi truong lam viéc niang dong, binh dang véi co
hoi thang tién cao.

Thyc hién nhiém vy SXKD trong thoi gian toi, Cong ty CP Moi truong va
Dich vu d6 thi Viét Tri s& tuyén dung nhan su lam viéc tai mot sb vi tri cong tac
theo ndi dung cu thé tai muc 2 dudi day.

2. Nhu ciu tuyén dung nhan su:
2.1. Cac diéu kién chung:
a) Piéu kién lam viéc:

- Thoi gian: Theo gio hanh chinh

- Pia diém: Tai Cong ty CP Mai truong va Dich vy do thi Viét Tri - s6 nha
2181, duong Hung Vuong, TP Viét Tri, tinh Pha Tho

- Ban chi huy céng truong lam viéc theo ca.
b) Quyén lgi:
- Muc luong: Thoa thuan
- Ché d6 bao hiém day du.
- C0ng viéc thach thirc, moi treong lam viéc chuyén nghiép.
- Co hoi hoc hoi, dao tao thing tién trong cong viéc.
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- Nhan vién c6 ning luc tot c6 thé ky hgp dong chinh thiic khi chua hét thoi
gian thir viéc néu trén.

- Pugc huong cac chinh sach dai ngd xing dang, phu hop véi niang luc va
kinh nghiém.

- Puogc dao tao tai cong ty hoac tham gia cac khoa hoc bén ngoai.

- H& tro kinh phi hoc - thi lay cé&c chang chi quéc té.

- Co hoi tham gia nhiéu hoat dong vin hoa, thé duc thé thao, giai tri.
2.2. Cac diéu kién cu thé theo vi tri tuyén dung:
2.2.1. Trwéng phong Ké hoach ky thuat: 01 nguoi
a) M0 ta cong viéc.

- Phu trach Phong K¢ hoach K¥ thuat.

- Xay dung, tong hop ké hoach san xuét kinh doanh hang nam.

- T6 chirc 1ap hd so dy thau, hd so dé xuit va hd so chio gia canh tranh.

- Lap dy toan, duy trdl kinh phi, vat tu; thiét ké mot s6 c¢bng trinh, hang muc
cong viéc; Tham dinh ho so thiét ké du an, dy toan mot s cong trinh do Cong ty
lam chu dau tu.

- Quan ly, diéu hanh va sir dung hiéu qua nguén nhan luc cia Phong dugc
Cong ty giao;

- Tham muu cho Ban Tong gidm d6c Cong ty vé cac giai phap Ky thuat —
thi cong, an toan lao dong tai cac cong trinh;

- Nghién ciru, soan thao cac van ban vé qui dinh, quy ché quan 1y, quy
trinh nghi¢p vu dé thuc hién cong viéc, phan cong trach nhiém quyén han cua
Pho6 phong, cac nhan vién.

- T4 chirc, diéu hanh va quan 1y cong viéc hang ngay cia cac nhan vién
trong Phong;

- Phan cong nhan vién trong Phong phdi hop, giam sat chat lugng, tién do,
nghiém thu va hoan cong cuia Bo phan thi cong tai cac cong trinh;

- Theo ddi, d4nh gia qua trinh 1am viéc va kha nang ctia nhan vién, dé xuat
tién luong, tién thuong, ché do phuc loi va an toan lao dong;

- Chju trach nhiém vé hoat dong ctia Phong truéc Ban Tong giam ddc
cong ty.

- Nam vimg cdng tac Ké hoach Tong hop, cong tac Tiép thi Pau thél},
cong tac kinh te va quan 1y hop dong, cong tac quan 1y k§ thuat chat luong, khoi
lugng, cong tac quan ly tien do thi cong cac cong trinh, cdng tac xay dung hé

théng dinh mirc kinh té k¥ thuat va don g1a noi bo, cong tac ung dung cbng
nghé, tién bo kho hoac k¥ thuat vao san xuat.
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b) Yéu cau cong viéc:

- D06 tudi: tir 30 tudi tre 16n. Gigi tinh: Nam

- Tét nghiép dai hoc chuy@n nganh xay dung, kinh té xay dung.

- C6 chiing chi bdi dudng va hanh nghé vé céc nghiép vu lién quan (quan Iy
du an, dau thau; dinh gia xay dung;....).

- C6 it nhat 05 nam kinh nghiém lam viéc vé Iinh vuc Ké hoach k§ thuét.

- C6 ky nang quan Iy, k¥ ndng giao tiép, ky nang dam phan, thuyét phuc,
thuyét trinh; k§ nang 1ap va quan ly ké hoach, giai quyét van dé.

- C6 strc khoe tdt, chiu dugc &p luc cong viéc;

- Biét doc ban vé va sir dung cac phan mém vin phong, autocad, project;

- Ném,v&ng cdng tac Ké hoach Tong hop, cong tac Tiép thi Pau thau, cong
tac kinh te va quan ly hop dong, cong tac quan ly ky thuat chat lugng, khoi
lugng, cdng tac quan Iy tién do thi cdng cac cong trinh, cong tac xay dung hé
théng dinh muc kinh té ki thuat va don g1a noi bo, cong tac tng dung cbng
nghé, tién bo kho hoac ky thuat vao san xuét.

- Nam viing quy trinh 1ap ké hoach vé thu tuc phap ly, trién khai thyuc hién
du an.

- Ngoai hinh kh4, c6 k¥ ning giao tiép, dam phan, thuyét trinh, 1ap ké hoach
va bao cao.

- Trung thyc, nhiét tinh, c6 trach nhiém vai cong viéc
2.2.2. Phé chanh Vin phong: 01 nguoi.

a) M6 ta cong viéc

- Tham muu, gilp viéc cho Chanh Van phong.

- Hoach dinh, quan 1y, diéu hanh cong tic hanh chinh, vin thu - I tan,
quan ly tai san, trang thiét bi cua Cong ty.

- Lap ké hoach, quan ly céng viéc mua sam trang thiét bi, vin phong
pham va céc dich vu hang hda phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh cua
cong ty.

- Xay dung ké hoach va td chirc, gidm sat viéc thuc hién vé an ninh trat tu,
vé sinh - an toan - bao ho lao dong va phong chong chay no tai Cong ty.

- Quan ly thiét bi cong nghé thong tin cua Cong ty va dam bao hé théng
cdng nghé thdng tin caa Cong ty duoc van hanh xuyén suét.

- Quan 1y va diéu hanh xe van phong phuc vu tot cong tac dua don 13nh
dao, cong tac van ....

- T chac va giam sat cac hoat dong hanh chinh hd tro cac phong ban
trong céac hoat dong hang ngay.
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- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Chanh Van phong
hodc Tong Giam doc.

b) Yéu cau cong viéc:
- Do tudi: T 25 tudi tré Ién.
- Gidi tinh: Nam, N
- Tét nghiép dai hoc chuy@n nganh Quan tri Van phong.

- C6 kinh nghiém dam nhan vi tri quan ly tir cap Truong, phd phong tro 1én;

- C6 03 nam kinh nghiém lam vé quan tri Vian phong tai cac Cong ty nudc
ngoai hoac Cong ty lién doanh.

- C6 k¥ ning 1ap ké hoach, bao céo va té chirc cac hoat dong doc 1ap.

- C6 k¥ nang quan ly, giao tiép va lam viéc theo nhom;

- Chu dong, linh hoat, doc lap trong cong viéc.

- C6 kha ning 1am viéc & cudng do cao va chiu ap luc tot.

- St dung vi tinh van phong, internet thanh thao.

- C6 kha ning giao tiép thdng thao ngoai ngit (Tiéng anh).

- Ngoai hinh kh4, c6 k¥ ning giao tiép, dam phan, thuyét trinh, 1ap ké hoach
va bao cao.

- Trung thuc, nhiét tinh, c6 trach nhiém vai cong viéc
2.2.3. Chi huy trwéng cong trinh: 03 nguai.
a) M6 ta cong viéc

- Lap ké hoach va bién phap t6 chuc, tién do chi tiét thuc hién ting giai
doan cuia cong trinh dé trinh Cong ty phé duyét.

- To chuc thi cong theo ding tiéu chuan quy dinh k¥ thuat dugc duyét,
trinh tu cac budc quy trinh cong nghé san xuat va dam bao tién do thi cong.

- Lap ho so nghiém thu, thanh quyét toan céac céng trinh duoc giao.

- Xay dung ké hoach trién khai thi cong cac cong trinh dan dung va to
chuc thi cong; Bam bao tién do thi cong, 1ap ké hoach tién @6 thuc thi hang tuan
cho ting du an, tirng cong trinh.

- Phéi hop véi bd phan nhan sy lya chon nhan sy cho Ban chi huy cong
treong, Phan céng, phan nhiém cdng viéc cho tirng nhén vién trong Ban chi huy,
danh gia, kiém tra chat luong va tién do thuc hién cua ting thanh vién trong Ban
chi huy va tién do trién khai du &n, trinh Giam déc du an/Tong Giam doc phé
duyét.

- Tryc tiép t6 chac quan ly cong tac thi cong hang ngay tai cong truong.
Chiu trach nhiém vé mat ky thuat, chat luong, khdi luong, an toan lao dong va
V¢ sinh moi truong trén cong truong.
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- Thiét lap céc bién phap thi cong trinh Tong Giam dbc/Giam dbc dy an
phé duyét trude khi thi cong;

- Lap tién d6 chi tiét, trién khai to chirc thi cong theo dung ké hoach dé
dam bao tién do nhu da cam két; Kiém soat, theo ddi, dbc thic cac nha thau, nha
thau phu theo tién d9, chat lugng thi céng;

- Hang tuan, thang, quy, nim bao céo thong tin vé tinh hinh hoat déng va
cac vudng mac néu co tir phia Cha dau tu, Tu van gidm sat cho Ban Tong giam
doc.

b) Yéu cau cong viéc:
- P tudi: Tur 30 tudi tro Ién.
- Gidi tinh: Nam
- Tt nghiép dai hoc chuyén nganh ki su giao théng, ki su Xay dung dan
dung cbng nghiép, v.v... Cé chung chi chi huy truong va cac chang chi hanh
nghé lién quan.
- C6 05 nam kinh nghiém lam chi huy truéng cong truong.
- C6 ky ning 1ap ké hoach, bao céo va té chirc cac hoat dong doc 1ap.
- C6 k¥ nang quan ly, giao tiép va lam viéc theo nhom;
- Chu dong, linh hoat, doc lap trong cong viéc.
- C6 kha ning lam viéc & cudng do cao va chiu ap luc tot.
- Biét doc ban vé va sir dung cac phan mém vin phong, autocad, project;
- Ngoai hinh kh4, c6 k¥ ning giao tiép, dam phan, thuyét trinh, 1ap ké hoach
va bao cao.
- Trung thuc, nhiét tinh, cé trach nhiém vai cong viéc
3. Ho so &rng tuyén, thoi han va noi nhan ho so:
3.1. Ho so:
- Pon xin viéc tiéng Viét kém anh méi chyp trong vong 6 thang (*)
- So yéu ly lich tiéng Viét c6 xac nhan cia dia phuong thuong tri (*)
- Ban sao bang tot nghiép Pai hoc va trén dai hoc, bang diém (**)
- Ban sao cac vin bang chiing chi khac, néu cé (**)
- Ban sao chitng minh thu nhan dan (**)
- Ban sao ho khau.
- Giay kham stic khoe trong thoi han 6 thang (*)
- Gidy xac nhan nhan than do cong an phudng/ xa cap (*)
3.2. Han ndp hd so cudi cung: Ngay: 31/10/2021
3.3. Noi nhan hd so:
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- Van phong Cong ty CP Moi truong va Dich vu d6 thi Viét Tri

- Dia chi: S6 nha 2181, dwong Hung Vuong, Phuong Gia Cam, TP Viét Tri,
tinh Pha Tho.

- Nguoai lién hé: Mr Nguyén Khanh Phii - Email: Viettriurenco@gmail.com.

- Tel: 0210 3 846320 — Di @ong: 0912732033
Ghi chu:
1. (*) Céc tai liéu can la ban goc;
2. (**)Céc tai liéu can la ban sao cdng chung;
3. Khdng hoan lai ho so néu khdng tring tuyén.



