CONG TY CO PHAN MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DICH VU PO THI VIET TRi Péc lap — Tu do — Hanh phiic

Phii Tho, ngay 27 thang 8 nam 2021

QUY CHE UNG CU, PE CU VA BAU CU

THANH VIEN HOI DON G QUAN TRI VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT

CONG TY CP MOI TRUONG VA DICH VU pO THI VIET TRI
NHIEM KY 2021 — 2025

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung
1. Quy ché nay dugc st dung cho viéc dé ctr, ing ctr, va bau thanh vién Hoi
ddng quan tri (sau day viét tat 1a HPQT), Ban kiém soét (sau day viét tat 1a BKS)

Cong ty cb phan MBai truomg va Dich vu D4 thi Viét Tri tai phién hop Dai hoi dong
cb dong bat thuong nam 2021, tuan thu cac quy dinh ctia phép ludt hién hanh.

2. Déi tuong ap dung: Ap dung cho tht ca cac C8 dong so hitu cb phan cua
Cong ty cb phan Moi trudng va Dich vu D6 thi Viét Tri hodc nhitng ngudi dugce uy
quyén tham du hop 1€ tai ngay chdt danh sach hop dai hoi dong cb dong
(18/9/2021).

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cic ¢ dong, dai dién theo iy quyén tham
dw Dai hoi dong cb dong bat thwomg nim 2021 Cong ty ¢6 phan Mdi truong
va Dich vu Po thi Viét Tri:

1. Mbdi cb dong, dai dién theo ty quyén khi dén tham du DPai hoi déu duoc nhén
mot phiéu Bau cat HPQT va mot ph1eu bau cir BKS trén ph1eu ghi rd so lwong cb
phan ma cd dong, dai dién theo iy quyén cla cd dong d6 nam gitr va s6 phiéu bau
tuong Ung dugce st dung dé bau ctr

2. Cb dbng phai tuan thi céc didu kién va thé thirc quy dinh tai Quy ché nay va
su huéng dan ctia Ban kiém phiéu, Chu toa Dai hoi.

CHUONG II
QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS
NHIEM KY 2021 - 2025

Piéu 3. Dé cir, irng cir thanh vién Hoi dong quan tri
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1. S8 luong thanh vién HPQT nhiém ky 2021 — 2025 dwoc bau bd sung 1a 02
thanh vién, nhiém k¥ cta thanh vién HPQT 1a 05 nam va c6 thé bau lai véi s6 lan
khong han ché.

2. Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi ddng quan tri: Thanh vién
HDPQT phai théa mén céc tiéu chuén lam thanh vién HDQT theo quy dinh tai Piédu
155 Ludt doanh nghiép 2020, Pidu 275 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Ching Khoan
nam 2019, Diéu 1é Cong ty cb phan Mbi truong va Dich vu D6 thi Viét Tri va Quy
ché nay, cu thé nhu sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su déy du, khong thudc dbi tuong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 cta Luat Doanh nghiép va phéap luat lién quan;

- C6 trinh d@6 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac
trong linh vue, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai 1a cb
dong cua cong ty;

- Thanh vién Hoi ddng quén tri céng ty c6 thé déng thdi 1a thanh vién Hoi
d6ng quan tri clia cong ty khdc nhung khong dugc ddng thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri tai qua 05 cong ty khic;

- Chu tich Hoi déng quan tri khong dugc kiém nhiém chic danh Téng
giam dbc (Giam dbc) ctia 01 cong ty dai ching.

3. D& cir, tmg ctr thanh vién Hoi dong quan tri:

Cd déng hodic nhém cb dong ném gitr tir 10% dén dudi 20% tdng s6 cb phan c6
quyén biéu quyét duge d& ctr mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir
t8i da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir t6i da ba (03) tmg vién;
tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bén (04) Gmg vién; tir 50% tong s6 ¢6 phan
co quyén biéu quyét tr 1én duge dé cir du tmg vién.

Trudng hop sb lugng tng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va tmg clr van
khong du sé lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém (mg
ctt vién hodc to chtic d cir theo co ché @& cir duge cong bb rd rang va phai dugc
Dai hoi dong cb dong thong qua trude khi tién hanh d ctr theo quy dinh phap ludt.

Piéu 4. S6 lwgng va tiéu chuan thanh vién BKS

1. Sé luong thanh vién BKS nhiém ky 2021 — 2025 duoc bau 1a 03 thanh vién,
nhiém ky ctia Kiém soat vién 12 05 nam va c6 thé duoc bau lai véi sb 1an khong han
ché

2. Thanh vién BKS phai thoa man céc tiéu chuan 1am thanh vién BKS theo quy
dinh tai Piéu 169 Luat doanh nghiép 2020; Piéu 286 Nghi dinh 155/2020/ND-CP;
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Pidu 1 Cong ty cd phin Mbi truong va Dich vu Do thi Viét Tri va theo va Quy ché
nay, cu thé nhu sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su day da va khong thude d6i tuong theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép; _

- Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, lut, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép;

- Khong phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan
tri, Giam ddc hodc Tdng giam d6c va ngudi quan ly khéc;

- Khéng phai 1a nguoi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai la c6 dong
hodc nguoi lao dong cuia cong ty;

- Khong lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia cong ty;

- Khong la thanh vién hay nhan vién cua t6 chirc kiém toan dugc chap
thuan thuc hién kiém todn céc béo céo tai chinh cta coéng ty trong 03 nam lién
trudc do; :

- Trudng Ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quéan tri kinh
doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép.

3. Pé ct, tmg cr thanh vién BKS:

C4 ddng hodc nhém cb dong nim gift tir 10% dén dudi 20% tdng sb cb phan
c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) ing vién; tir 20% dén dusi 30% duge dé
cir t6i da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir toi da ba (03) tng
vién: tir 40% dén dudi 50% duoc dé ctr téi da bdn (04) tmg vién; tir 50% tong sd cd
phan c6 quyeén bidu quyét tro 1én duge dé cir du ing vién.

Truong hop sb lugng cac Gng vién Kiém soét vién théng qua dé cir va tng
ctr khong dua sé lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé ctr thém tng
vién hoic t chitc dé ctr theo co ché dugc cong bd o rang va phai dugc Dai hoi
ddng ¢ déng thong qua trudc khi tién hanh dé cir.

Pidu 5. Hb so tham gia @ng cir, dé cir dé bau vao HPQT, BKS.

1. Hb so tham gia ting ct, dé cir d& bau vao HPQT, BKS gém:
a) Pon xin ung cr hodc dé cir tham gia HPQT, BKS (01 ban gbc, theo mau);
Bién ban hop nhém ) dong;

b) So yéu ly lich do mg vién tu khai (01 ban gbc, theo mau);
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¢) Ban sao hop 1€ CMND/CCCD/H9 chiéu, Ho khau thudng tra (hodc gidy
dang ky tam tra dai han;

d) Ban sao hop 1€ béang cép, van bang chimg chi ching nhan trinh d§ van hoa,
trinh d¢ chuyén mon; _

e) C'éc van ban chimg minh tmg cr vién ddy du céc diéu kién, tiéu chuin theo
Quy ché, quy dinh ctia phap luét (01 ban goc hodc ban sao hop I€)

2. Hb so tham giva g ctr, d& ctr thanh viéen HDQT, BKS phai gti vé& Ban t0
chitc Pai hdi dong c6 déng bat thuong nam 2021 Coéng ty Co phan Moi trudng va
Dich vu D6 thi Viét Tri chdm nhat dén trudc 16 gio 00 phut, Thir tw, ngay
15/9/2021 theo dia chi:

Cong ty C6 phan Mbi truong va Dich vu Db thi Viét Tri
S6 2181 Hung Vuong, Phudong Gia Cam, Thanh phd Viét Tri, Tinh Pht Tho
Ba Lé Thi Ngoc - Sé dién thoai: 0918 038 168
Fax: 0210 3810 248 E-mail: viettriurenco@gmail.com

Néu ho so 1a ban fax, scan thi phéi giri lai ban gbc hodc ban sao y hop 1€ khi
dang ky tham du trude cude hop.

3. Dua trén Pon xin tng ctr, d cir ciia cac c¢6 dong/nhém cd déng va thanh
vién HPQT, BKS cua Cong ty, Ban td chtrc Pai hdi sé& 14p danh sach céc img vién
dap tmg di diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach tmg vién HDQT, BKS bo
sung nhiém ky 2021 - 2025 bao cdo PHDCD bét thuong 2021Cong ty Cd ph?m
MBaéi trudng va Dich vu D6 thi Viét Tri trudce khi tién hanh bau ct.

CHUONG III
BAU CU HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2021 - 2025

Piéu 6. Phwong thirc bau cir

1. Viéc bidu quyét bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS duoc thuc hién bang
cach bd phiéu kin theo phuong thirc bau don phiéu.

2. M&i cb dong c6 tong sé quyén biéu quyét tuong tmg véi tong sé ¢ phéan co
quyén biéu quyét (bao gom s¢ hitu va dugc ty quyén) nhan véi so thanh vién dugce
bau cua HDQT, BKS. Cu thé nhu sau:

a) Bau thanh vién HDQT
Téng sb phiéu biéu quyét = Tbng s6 cb phén c6 quyén bidu quyét X S6 thanh
vién dugc bau cuia HDQT
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b) Bau Kiém soat vién

Téng sb phiéu biéu quyét = Tong s ¢d phén c6 quyén biéu quyét X S6 thanh

vién dugc bau cua BKS

¢) Cb ddng c6 thé sir dung mot phan hoac don hét tong sé quyén bLiéu quyét cho
mot hodc mot vai g ctr vién.

d) Téng sb phiéu bau cho céc tmg clr vién ctia mot cb doéng khong dugc vuot
qua téng sb phiéu bau dugc phép cua cb déng d6 (bing sb cd phan nhan véi s6
thanh vién dugc bau)

Diéu 7. Phiéu biu cir va cach ghi phleu bau
1. Phiéu bau

Phiéu bau do Ban T4 chic DPHDCP bt thuong nam 2021 phét hanh, trén
phiéu ghi r5 danh sach céc ing vién dugc sap xép theo thit tw ABC, c6 d4u treo ctia
Cong ty, c6 ma so c¢o dong; tong s6 cd phan s¢ hiru/dai dién, tong s6 quyén bicu
quyét.

M3i dai biéu tham du dai hoi sau khi kiém tra tu cach cb dong s& dugc Ban
t churc phat 02 (hai) phiéu bau: mot (01) Phiéu bau Hoi déng quan tri va mot (01)
Phiéu bau Ban kiém soat. Pai biéu c6 trach nhiém kiém tra thong tin trén phiu
bau, néu cd sai sot phai bao ngay cho Ban t6 chirc

2. Cach ghi phiéu bau

M>3i dai bidu duoc phét hai (02) phiéu bau. Cach ghi phiéu bau duge hudng
dan cu thé nhu sau:

- Dai biéu biu sb ung vién t6i da bang s g vién can bau;

- Néu bau don toan bd phiéu cho mdt hodc nhiédu tmg Vién dai biéu danh dau
“X” vao 6 “Bau don déu phiéu” ciia cac tmg vién tuong Ung, sd phleu s€ dugc chia
déu cho céc tmg vién dugc chon

- Néu bau sb phiéu khong déu nhau cho nhidu (mg vién, dai biéu ghi r5 s6
phiéu bau vao 6 “S4 phiéu bau” ctia céc (mg vién tuong (mg

_ C ddng phai ky va ghi 1 ho tén dudi phiéu bau dé xac nhan

- Néu khong bau cho tng cir vién, cd dong/dai dién uy quyén ctia ¢ déng
dién so “0” hodc gach chéo vao cgt “So phiéu bau”.

Luuy:

- Trong trudong hop dai biéu vira danh du vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi s6
lugng vao 6 “Sé phiéu bau” thi két qua l1ay theo sé lugng phiéu bau tai 6 “ S6
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- Khi dai biéu danh ddu vao 6 “Béau dén déu phiéu” sb phiéu bau s& dugc
chia déu cho céc tng vién duoc chon, lic nay sé phiéu mdi tmg vién duge nhén s&
duoc lam tron xudng hang don vi, phan thip phén 1é néu cé phét sinh s& tu dong
x6a bo

- Trudmg hop ghi sai, cb dong dé nghi Ban 8 chire ddi phiéu baii khac

3. Tinh hop 1é va khong hop 18 ciia phiéu bau cir

a) Phiéu bau hop 18 khi c6 di diéu kién sau day:

- Phiéu bau theo mau in sin do Ban t§ chirc phat ra c6 déng dau treo ctia t6
chtic phat hanh, khong tay x6a, cao stra, khong viet thém ndi dung nao khéac ngoai
quy dinh cho phi€u bau; phai c¢6 chir ky, ghi rd ho tén ctia dai biéu tham du.

- Phiéu bau cho ting vién trong danh sich da dugc Dai hoi dong cb dong
thong qua

- Téng sb luong phiéu bau nho hon hodc bing téng sb phiéu bau dugce phép
ctia c6 dong d6 (bang sd ¢6 phan nhan véi so thanh vién dugc bau)

b) Phiéu bau khong hop 1 1a phiéu bau:

- Phiéu bau khong theo mau in sin do Ban t chirc phat ra c6 déng dau treo
cia to chirc phat hanh, tdy xda, cao stra, viét thém ndi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phiéu bau

- Ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau

- Ghi hc}i dung trén phiéu bau bang but chi

- Sé tmg vién ma dai biéu bau 16n hon s6 luong tmg vién can bau

- Phiéu c6 téng sé phiéu bau cho cac tng vién 1én hon téng sb6 phiéu duogc
phép bau cua dai bicu 4

- Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu i mé niém phong hom phiéu

- Phiéu khong ghi s6 lugng phiéu béau cho bét ky tmg vién nao

- Khéng ky va ghi rd ho tén trén phiéu bau

- Phiéu vi pham cac quy dinh tai quy ché nay

Pidu 8. Bo phiéu va kiém phiéu
1. Viéc bd phiéu duoc bit dau khi duge Chil toa hodc Trudng Ban kiém phiéu
tuyén bo va ket thiic khi c6 déng cudi cting bé phiéu bau vao thung phiéu.
2. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trudc su ching kién cta céc
c6 dong.
3. Céac cb dong chi bo phiéu vao hom phiéu d& duoc niém phong do Ban Kiém
phiéu giam sat.
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4. Viéc kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai khu vuc t chic
Pai hdi ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc; Trudce khi mé thung phiéu, Ban Kiém
phiéu phai thong ké, lap bién ban va niém phong s6 phiéu khong sir dung. Ban
Kiém phiéu khong dugc gach x6a, sira chita trén phiéu bau.

Pidu 9. Nguyén tic xdc dinh két qua bau cir

1. Di véi thanh vien HDQT: Ngudi triing ctr thanh vién HDQT duoc xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tlr cao xudng thap, bat dau tir ung cit vién c6 s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi du s thanh vién ma Dai hoi dong ¢b déng d bidu quyét.

2. Pbi v6i Kiém soét vién cua Ban kiém soat: Nguoi tring cir Kiém soét vién
ctia Ban kiém soat dugc x4c dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thép, bét dau
tlr (mg cir vién ¢ sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dt s6 thanh vién ma Pai hoi
ddng cb dong da biéu quyét.

3. Trudng hop cé tir hai ing cir vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cubi cing cia Hoi déng Quan tri hoac Ban Kiém soét thi ngudi nao
s& hiru hoac dai dién s& hitu nhidu cb phﬁn hon s& duoc chon. Néu sb ¢b phén SO
hitu hodc dai dién s& hitu cling ngang nhau hodc tat ca cac tmg vién d6 khong phai
la cb dong ctia Cong ty thi s& to chire bau lai trong sb céc tng cir vién c6 sb phiéu
bau ngang nhau dé chon.

Pidu 10. Lap va cong bb Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.

2. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Thoi gian, dia diém lap Bién ban kiém phiéu;

b) Thanh phin Ban kiém phiéu;

¢) Muc dich, ndi dung bo phiéu;

d) Téng s6 cb déng c6 mit va dai dién dugc ty quyén bau cir tai Pai hoi; tdng
s6 phiéu biéu quyét da tham gia bau ct, trong d6 phan biét sb phiéu biéu quyét hop
18 va s biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh séach c¢d dong tham gia bau
cu;

e) Két qua bau ct;

f) Chit ky cta Thanh vién Ban kiém phiéu.

3. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu cong bé trude Pai
héi va duoc ghi nhan vao Nghi quyét ctia Pai hoi.

Pidu 11. Gidi quyét khiéu nai
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1. Céc thac mac, khiéu nai vé cong tac bau cir (néu cd) s€ do Chu toa Dai hdi
dong c6 dong giai quyeét.

2. Mdi c6 ddng déu c6 quyén chat van trude dai hoi veé cac van dé cé lién quan
vé cong tac bau cr néu xét thay c6 dau hiéu vi pham quy dinh cua Luét doanh
nghiép va Piéu I¢ cong ty. )

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Quy ché nay gém 4 chuong, 12 didu, duoc Pai hoi dong ¢b dong
bat thuong nidm 2021 Coéng ty C6 phan M6i truong va Dich vu D6 thi Viét Tri
thong qua ngay« #thang 4 ndm 2021 va c6 hiéu luc ké tir khi thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI




